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DOKUMEN SISTEM INFORMASI PENGELOLAAN PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT

1. Tujuan

Dokumen ini bertujuan untuk memberikan panduan dan standar operasional dalam

penggunaan sistem informasi untuk mendukung pengelolaan kegiatan pengabdian kepada

masyarakat, mulai dari pengajuan proposal hingga pelaporan hasil kegiatan.

2. Ruang Lingkup

Sistem informasi pengelolaan pengabdian kepada masyarakat mencakup proses-proses
berikut:

Registrasi dan login pengguna

Pengajuan proposal kegiatan pengabdian
Proses review dan evaluasi proposal
Monitoring dan pelaporan pelaksanaan kegiatan
Pengunggahan laporan akhir kegiatan

Arsip dan dokumentasi kegiatan pengabdian

3. Definisi

Sistem Informasi Pengabdian: Aplikasi yang digunakan untuk pengelolaan
kegiatan pengabdian kepada masyarakat secara digital.

Dosen/Pengabdi: Pihak yang mengajukan dan melaksanakan kegiatan pengabdian.
Reviewer: Pihak yang ditunjuk untuk menilai kelayakan proposal kegiatan
pengabdian.

Admin Pengabdian: Staf yang mengelola sistem dan administrasi kegiatan
pengabdian.

Proposal Pengabdian: Dokumen perencanaan kegiatan pengabdian kepada
masyarakat.

Laporan Kegiatan: Dokumen yang berisi hasil pelaksanaan kegiatan pengabdian.

Prosedur

4.1. Registrasi dan Login



e Pengguna melakukan registrasi akun pada sistem
e Sistem mengirimkan email verifikasi

e Setelah verifikasi, pengguna dapat login dan mengakses fitur sistem

4.2. Pengajuan Proposal

e Pengguna mengisi form proposal kegiatan
e Proposal diunggah melalui sistem
e Admin memverifikasi kelengkapan berkas

e Proposal diteruskan ke reviewer

4.3. Review Proposal

e Reviewer melakukan evaluasi terhadap proposal
e Reviewer memberikan catatan dan rekomendasi (terima/tolak/revisi)

e Hasil review dikirim kembali ke pengusul

4.4. Pelaksanaan dan Monitoring

e Pengabdi melaksanakan kegiatan sesuai proposal
e Mengisi laporan perkembangan kegiatan secara berkala

e Admin memverifikasi laporan dan dokumentasi kegiatan

4.5. Laporan Akhir dan Evaluasi

e Setelah kegiatan selesai, laporan akhir diunggah ke sistem
e Laporan akhir dievaluasi dan disimpan sebagai arsip

e Hasil kegiatan dapat dipublikasikan melalui sistem

Dokumentasi yang Dihasilkan

e Bukti registrasi dan login

Proposal kegiatan pengabdian (PDF)
e Hasil review dan form penilaian

e Laporan pelaksanaan kegiatan

e Laporan akhir kegiatan

e Dokumentasi kegiatan (foto, video, berita acara)
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e Data dan statistik pengabdian

e Log komunikasi dan notifikasi



1. Login

Untuk dapat memasuki Halaman Utama Siakad Akademik, Dosen atau mahasiswa

harus login terlebih dahulu ke dalam sistem pada https://siakad.ipbcirebon.ac.id,

dengan cara memasukkan Username, Password dan akan memasuki rule yang telah di

buat oleh sistem.

SIAKAD KAMPUS

sistem Informasi Akademik Terpadu untuk
menunjang kegiatan perkuliahan di Institut Prima
Bangsa
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2. LPPM Dashboard
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Login to Your Account
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Dashboard LPPM (Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat)

berfungsi sebagai pusat informasi dan manajemen data penelitian serta pengabdian

dosen, mencakup proposal, progres, laporan akhir, dan publikasi yang terintegrasi

dalam satu sistem untuk mendukung pengelolaan tridarma perguruan tinggi.
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https://siakad.ipbcirebon.ac.id/dosen

3. Tri Dharma Dashboard
Dashboard Tri Dharma dirancang untuk memfasilitasi pengelolaan dan pemantauan
aktivitas dosen dalam menjalankan tiga pilar perguruan tinggi, yaitu pendidikan,
penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat, secara terintegrasi dan

terdokumentasi dengan baik dalam satu sistem.
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4. Pengabdian
Siakad menyediakan fitur pengabdian memungkinkan setiap pengabdian yang diinput
oleh dosen secara otomatis terintegrasi dan ditampilkan pada penelitian LPPM,
sehingga memudahkan pemantauan dan rekap data penelitian dalam rangka

mendukung kinerja tridarma perguruan tinggi.
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Manajemen Pengabdian Masyarakat

Kelola dan pantau program pengabdian kepada masyarakat oleh dosen dan kerjasama deng
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5. DOSEN Tri Dharma

A. Publikasi
SIAKAD menyediakan fitur publikasi bagi dosen yang terintegrasi dengan LPPM,
sehingga memudahkan proses rekapitulasi dan pemantauan data publikasi secara

otomatis dan terpusat untuk menunjang tri dharma dosen.
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B. Pengabdian
SIAKAD menyediakan fitur pengabdian bagi dosen yang terintegrasi dengan
LPPM, sehingga memudahkan proses rekapitulasi dan pemantauan data publikasi

secara otomatis dan terpusat untuk menunjang tri dharma dosen.
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